
附件 2 

日程安排（拟定） 
时 间 主要内容 主讲嘉宾 

5月 26日 9:00-20:00 签到，领取资料 

5月 27日 

上午 

8:55-9:00 开班仪式 

9:00-11:30 

报告主题：新时代高校干部应当具备的政治能力+管理艺术 

鲍善冰 山西大学原党委副书记，教授，博士生导师，山西省教学名师，中宣

部表彰的理论宣讲先进工作者，中宣部核心价值观百场讲坛第 50场主讲嘉宾。

山西省省委组织部干部教育培训师资库特聘教师，山西省中国特色社会主义

理论体系研究中心特约研究员，山西省省直机关理论教育宣讲特聘专家。 

12:00-13:00 午  餐 

下午 13:30-17:40 

报告主题：公文写作核心技能提升 

赵 颖 陕西师范大学文学院秘书学系系主任，副教授，硕士生导师，博士，

2014-2015 年度新加坡国立大学访问学者，2019 年度新加坡新跃中华文化中

心访问学者。主持并完成教育部社科基金项目 2 项，教育部产学研合作育人

项目 2 项，陕西省重大理论与政策研究项目 1 项，主持陕西省精品在线资源

共享课一门。主讲慕课《逻辑思维与写作》在“学习强国”“中国大学慕课”

等平台广受好评，参与学习人次 50万人次。 

 

 

5 月 28日 

上午 9:00-11:30 

报告主题：办公室信息化应用+商务礼仪 

邢 伟 营销师、教育技术师，浙江工商职业技术学院经济管理学院教授。中

共浙江省国资委委员会省属企业新时代宣讲团成员，宁波市高校学习贯彻党

的十九届四中全会精神宣讲团成员。新加坡南阳理工学院、台湾南台科技大

学和宁波大学访问学者。中国高教学会公关教育专委会常务理事、中国高教

学会秘书学专业委员会会员。教育部国家职业教育市场营销专业教学资源库

子项目---“公共关系”常务主持人，浙江省精品课程---“公共关系”主持

人。 

12:00-13:00 午  餐 

下午 14:00-17:00 

报告主题：新时期高校行政干部的工作方法和管理艺术+办公室主任经验分享 

胡鸿杰 管理学博士，中国人民大学信息资源管理学院教授、博士生导师，莆

田学院特聘教授 [1]  ，中国高等教育学会秘书学专业委员会理事长，档案

职业与学术评价中心主任。主要研究方向为档案学基础理论、机关与办公室

管理、项目管理。 

5月 29日 全天 9:00-17:00 返 程 

注：实际日程请以开班当天安排为准


